CURRICULUM VITAE – SIHAM EL MOUDDEN

SIHAM EL MOUDDEN
396 Rue Francine Repentigny J6A 1Y6
Cellulaire : 438 439 3443
Courriel : sihamelmoudden@yahoo.fr
Langues : Arabe, Français, Espagnol, Anglais (Intermédiaire), Chinois (en phase d’apprentissage) 
Logiciels : Word, Excel, PowerPoint

EXPÉRIENCES DE TRAVAIL
2021 – 2023	 : Éducatrice de la petite enfance à la crèche/garderie le Nid d’Oiseau pour les enfants de 0 à 4 ans :
· Élaborer des programmes d'éducation qui favorisent le développement global des enfants;
· Diriger les enfants dans des activités diversifiées (art, musique, activité physique, culture, etc.);
· Planifier et maintenir un environnement qui assure la santé, la sécurité et le bien-être des enfants;
· Évaluer les capacités, les habiletés, les intérêts et les besoins des enfants et préparer des rapports;
· Discuter des progrès ou des problèmes des enfants avec leurs parents ou leurs tuteur(-trice)s et les autres membres du personnel;
· Aider les enfants à développer de bonnes habitudes concernant les repas, la toilette et l'habillement;
2019 – 2021	: Chargée des Jardins d’enfants /Assistante Sociale : 
		Entraide Nationale - Division de l’Ingénierie Sociale et des Établissements d’Accueil - Service de l’Encadrement Social, Éducatif et Administratif :
· Mise en place d’une base de données des Centres de la Petite Enfance ;
· Mise en place d’une base de données des Bénéficiaires des Centres de la Petite Enfance;
· Participation dans la mise en place des guides pédagogiques dédiés à la Petite Enfance pour les éducatrices des CPE;
· Suivi de la mise en œuvre des guides pédagogiques des éducatrices des CPE;
· Rédaction des Comptes Rendu des formations;
· Organisation des Réunions périodiques des éducatrices;
2015 – 2019 : Assistante Sociale - Chargée du dossier de la Cohésion Sociale volet personnes en situation d’handicap :
		Entraide Nationale - Division de la Solidarité et de l’Inclusion Sociale Rabat - Service de l’Action Sociale et de l’Aide Humanitaire :
· Accueil des personnes en situation d’handicap (PSH) et des personnes en situation de vulnérabilité ;
· Établissement d’une base de données des demandes reçues;
· Suivi des demandes auprès des Assistantes Sociales affectées aux centres (CAS, COAPS) afin de garantir une meilleure satisfaction des demandes dans la limite des prestations offertes par l’Entraide Nationale;
2015 – 2019	: Adjointe Administrative - Chargée du dossier de la Cohésion Sociale volet personnes en situation d’handicap :
		Entraide Nationale Division de la Solidarité et de l’Inclusion Sociale Rabat –Service de l’Action Sociale et de l’Aide Humanitaire :
· Préparation de l’appel d’offre pour l’achat d’appareils orthopédiques et des implants cochléaires dans le cadre du fond à la Cohésion Sociale volet PSH;
· Établissement d’une base de données des demandes reçues de la part des PSH et en situation de vulnérabilité nécessitant un des appareils inclus dans l’appel d’offre;
· Suivi de l’exécution du marché : 
· Prise de contact et collecte des informations émanant des Centres d’Orientation et d’Accueil des PSH dans tout le Royaume;
· Suivi de la réception des appareils et des prises des mesures au profit des bénéficiaires ;
2014 – 2015	: Adjointe Administrative - Chargée des Centres d’Assistance Sociale (CAS) et du dossier de la Migration :
	Entraide Nationale Division de la Solidarité et de l’Inclusion Sociale Rabat :
· Suivi du fonctionnement des CAS créés dans toutes les délégations provinciales de l’Entraide Nationale; 
· Élaboration des statistiques des bénéficiaires et du personnel (Assistantes Sociales) des CAS;
· Élaboration du guide d’assistance sociale en concertation avec les différents acteurs territoriaux (Assistantes Sociales, Associations locales, ONG Internationales…);
· Gestion du dossier de la Migration :
· Suivi des statistiques des migrants ayant bénéficiaires ayant bénéficiés d’une des prestations de l’Entraide Nationale;
· Participation dans toutes les réunions de préparation de Partenariat ou de montage du projet élaboré dans le cadre de l’appel à projet lancé par l’Union Européenne qui vise l’intégration des personnes migrantes dans la société marocaine.
2013 – 2014 : Adjointe Administrative - Chargée des Centres de Formation par Apprentissage (CFA) :
	Entraide Nationale - Service de la Qualification et de l’Intégration Sociale -  Division de la Solidarité et de l’Inclusion Sociale Rabat :

2010 - 2011	Adjointe Administrative - Agente de Développement, chargée du dossier du Partenariat avec les associations :
Entraide Nationale - Délégation Provinciale de Salé :
2007 - 2009 	Adjointe Administrative - Agente de Développement, chargée des Centres d’Éducation et de Formation (CEF) et du Partenariat :
Entraide Nationale - Délégation Provinciale de M’diq-Fnideq :
2005 - 2006		Adjointe Administrative - Agente de crédit :
Fondation de Développement local et du Partenariat (Fondep Micro Crédit) Agence Cité Yaacoub El Mansour CYM – Rabat :

STAGES
Mars-Avril-Mai 2021		Stage : Éducatrice bénévole dans les classes de la maternelle à la Crèche « La petite planète » Rabat
Juillet-Août 2004 		Stage : Assistante Sociale à l’Association Marocaine Pour la Planification Familiale à Rabat
Juillet 2004 		Stage : Assistante Sociale à l’Administration des Œuvres Sociales du Ministère de la Justice à Rabat
Juillet 2003 		Stage : Assistante Sociale à la Fondation des Œuvres Sociales du Ministère de l’Équipement à Rabat
FORMATION

2023	Formation en Responsable de Service de Garde 45H
FORMATION PLUS (Organisme formateur agréé)
2023	Formation en Secourisme adapté à la petite enfance 8H
FORMATION PLUS (Organisme formateur agréé)
2013-2014	Licence Fondamentale en Sociologie 
	Thème : « la femme dans le développement humain et social au Maroc : rôle de l’Entraide Nationale »
Faculté des lettres et des sciences humaines 
Université Mohamed V de Rabat
Évaluation Comparative au Québec : Dossier N° C0007349153
Baccalauréat en Sociologie
2002-2004	Diplôme de Conseillère Sociale
Institut National de l’Action Sociale (INAS)
Tanger
Évaluation Comparative au Québec : Dossier N° C0007349153
Technique de Travail Social (DEC)
1999-2002	Baccalauréat en Lettres Modernes - Option de langue : Espagnole
Lycée Hassan II Rabat
PERFECTIONNEMENT
08 au 19 Janvier 2007 	Formation : Convergences et renforcement des compétences
Organisée par : La Faculté des Lettres et des Sciences Humaines Ain Chock Casablanca
19 Avr au 03 Nov 2017 	Formation : Budgétisation sensible au Genre 
26 et 27 Juin 2018	Atelier de formation : L’identification, l’assistance et la protection des enfants non-accompagnés et séparés au Maroc
Organisée par : l’OIM Migration, le Ministère des Affaires Étrangères du Danemark et le Ministère Chargé des Marocains Résidents à l’Étranger et des Affaires de la Migration
CENTRE DE LOISIRS
Lecture, Voyage, Musique, Peinture
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